YTBEPXIEH

PacniopsienueM riiaBbl
aJIMUHUCTpPALIMK TOpoja
Kuposckoe

OT No

I[TOPAJIOK
paccMOTpeHHUst 0OpallleHuid TpaXKaaH, OpraHU3alUuy U MPOBEJICHUS JTUYHOTO MpUeMa
rpakJaaH B aAMUHUCTpaluu ropojga Kuposckoe

1. OO0Oume no0KeHus

1.1. Opranuzanusi paccCMOTpeHUs B aJAMHUHHUCTpauuu ropoga Kuposckoe
oOpaieHnii rTpaxkgaH Beaercss B cooTBeTcTBUM ¢ Koucturynueit JloHenkoi
Haponnoit Pecnybnuku, 3akoHom Jloneuxoit Haponnoit PecnyOnuku «O06
obOpameHusx rpaxnan», VHCTpyKmHMed 1o MeTONpOU3BOJICTBY aJIMUHUCTPAINH
ropoaa Kuposckoe u Hactosmum [lonoxeHuem.

1.2. ObpaieHus rpaxaaH:

1.2.1. TIlpemtoxkenne (3ameuyaHue) — oOpalleHHe TpaXKJIaHWHA C
pEKOMEHAIMElN MO COBEPIICHCTBOBAHHIO 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX
aKTOB,  JCSATENIBHOCTH  TOCYAApPCTBEHHBIX  OpPraHOB, OPraHOB  MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS W JOJDKHOCTHBIX JIWIl, PA3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHUH,
YIIYYIICHUIO COIMATHbHO-OKOHOMUYECKON U MHBIX Cep AESITEIbHOCTH TOCyAapcTBa U
oOrmecTBa;

1.2.2. 3asBaeHue (xogaTaiicTBO) — oOpallleHHe TIpaKAaHWHA C MPOCHOOH O
COICUCTBMM B pealu3aldd €ro KOHCTUTYLIMOHHBIX TIpaB M CBOOOA WM
KOHCTUTYIIMOHHBIX TpPaB W CBOOOJ APYrux Juil, JUOO0 COOOIIEHHE O HApYIICHUU
3aKOHOB W MHBIX HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX AaKTOB, HEJOCTaTKax B padoTe
rOCyJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPaBJICHUS U JOJHKHOCTHBIX
JULL, MO0 KPUTHKA ACSTENbHOCTU YKAa3aHHBIX OPraHOB U JIOJKHOCTHBIX JIUII;

1.2.3. ’Kanoba — obpamienue rpaxxaaHuHa ¢ TPEOOBAHHEM O BOCCTAaHOBJICHUH
WM 3alUTe €r0 HapyIICHHBIX MpaB, CBOOOJ WM 3aKOHHBIX MHTEPECOB OO TpaB,
CBOOO/T MM 3aKOHHBIX UHTEPECOB JAPYTUX JIHII.

1.3. Opra#uzanuio  pacCMOTpEHHs]  OOpallleHWi, TOCTYIUBIIUX B
aMUHUCTpaluio ropoaa KupoBckoe, OCyIIECTBISET TJIABHBIM CIEHMAIMCT OTIeNa
MYHUIUNAIBHBIX YCIYyT aJIMHHHUCTpanuu ropoga KupoBckoe, KOTOpbIH, COrjacHO
JOJDKHOCTHOM ~ MHCTPYKIMHU, OOECNeyrMBaeT BBINOJHEHHWE TpeOoBaHUil 3akoHa
Honenkoit Haponnoii Pecriyonuku «0O0 oOpalieHusIX rpaxiaaH» B 4acTh paboOThI ¢
oOpaIeHusiMi, HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHU3aIMIO JIEJOMPOM3BOJCTBA H
cobmonenue TpeboBanuii manHoro Ilopsinka B amMuHuCcTparuu ropoga Kuposckoe
(mamee — cienmanuCT MO padboTe ¢ OOPAMICHUSIMU TPAKIAH).
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2. IlpueM, nepBUYHOE PACCMOTPEHUE U PETUCTPALUsS MUCHbMEHHBIX 00paIleHni

2.1. IlucbmeHHble OOpalieHUs] TpakKaaH, OPOPMIICHHbIE B COOTBETCTBUU C
JCHCTBYIOIMMHU 3aKOHOJATEIbCTBOM U TOJAaHHbIE B YCTAHOBIECHHOM  MOPSJIKE,
HoJiJIeKaT 00s3aTeIbHOMY MPHEMY, PETUCTPALlUU U TIEPBUYHOMY PACCMOTPEHHIO C
LENbIO ONpeAeNeHUs] UX MPUHAICKHOCTH K KOMIIETEHIIMU aJMHHHUCTPAIMKA TOpojaa
Kuposckoe. OOparienns, TOCTYNUBIIME IO TMo4YTe (IJIEKTPOHHOH TOYTe),
NPUHUMAIOTCS ILIEHTPAJM30BAHO CEKpeTapeM TIJIaBbl aJMUHHCTpAallMd Topoja
KupoBckoe M He3aMEeNIUTENbHO MEPeNaloTcss B OTAET MYHHLMIAIbHBIX YCIyT
anMuHHUCTpaluu Topona KupoBckoe cnenmanucty mo pabore ¢ oOpamieHHsIMH
rpakJaaH.

2.2. OOpamieHusi, pacCMOTpEHHUE KOTOPBIX BXOJUT B KOMIETEHIIMIO
anMuHHUCTpalMu ropofa KupoBckoe, mpuHHUMAlOTCs B paboyWe OHU M Yachl B
kabuHeTe No 102 ammuHHcTparuu ropojaa KupoBckoe crnenuaaucToM mo padbore ¢
oOpalIeHuAMH TPaKIaH.

2.3. Ha momyueHHoMm oOpallleHuu CIeHUaNucT 1no padoTe ¢ oOpalleHUusIMU
rpaXJAaH TPOCTABISET PETHUCTPALMOHHBIN IITaMIl, B KOTOPOM YyKa3bIBAaeTCs 1aTa
NOCTYIUICHUS ¥ BXOSIIUNA HOMED.

2.4. Tlo TtpebGoBaHMIO TpaxKJaHWHA, KOTOPHIM TMoOJal oOOpalieHue B
aIMIHUCTpaImio ropoaa Kuposckoe, Ha epBoM JIMCTE KonuH oOpameHus (B ciydae
e€ HAJIM4Ms) B IPABOM HIDKHEM YTITy MPOCTABISIETCS] PETUCTPAIIMOHHBIN I TAMII, 1aTa
NOCTYIJICHUS M PETUCTPAIMOHHBIA MHICKC, KOMMs OOpalleHHs BO3BpallaeTcs
rpaXJaHHUHY .

3. Paccmotrpenue oOpalieHnii rpaxaad pyKOBOACTBOM aJIMHUHHUCTPAINH
ropona Kuposckoe

3.1. IloctynuBuiee B OTA€I MyHULUMIAIBHBIX yCIyr oOpallleHue, CiennualucT
1o paboTe ¢ 0OpalleHUsIMH IPaX/1aH PEruCTPUPYET U MEePEJacT ero Ha pacCMOTPEHHE
rJaBe aJMUHUCTpauuu ropoaa KrupoBckoe He MO3AHEE CIEAYIOIIEro pabouyero IHs
NIOCJIE MOCTYIUIEHHUS.

3.2. I'maBa anMuHucTpauuu ropojga KupoBckoe, paccMOTpeB NOCTYHMBIIEE
oOpailieHue, BXOZsIIEe B KOMIIETEHIMIO aAMHHMCTpanuu ropoaa Kuposckoe,
IIPOCTABIIIET PE3OJIIOLMI0, COAECPIKALLYI0 IPUHATOE MM PEIICHHE, HU3JI0KEHHOE B
cxaroit (hopme, 0003HAYUB 3aMECTUTENST KOOPAUHUPYIOIIETO PabOTy HUCIIOJIHUTENS.
Pe3omtonust  1omKHA COCTOSATH M3 CIEAYIOIIUX 3JEMEHTOB. (aMUiIMsl, WHUIHAIIBI
(MHUIAT IMEHU) UCTIOTHUTES, COJIePKaHUe MOPYUEHUS, CPOK UCTIOJTHEHUS, JINTHAS
MOJIMCH PYKOBOAUTENS, faTa. B ciiydae HeoOX0auMOCTH, PYKOBOAUTEb MOPYyYaeT
UCIIOJTHUTEII0 MPOBECTH PACCMOTPEHHE OOpalleHHs C BBIE3ZJOM Ha MECTO WM C
y4acTHUEM 3asBUTENsI, OMNPEIENIeT MeEpbl MO PELIEHHI0 BOMpoca W MpodieMm,
NOCITY’KUBIIUX OCHOBAaHHUEM I 0OpalleHus.

3.3. Ilo oOpamienuto, conepkalieMy BOIPOCH], PEILIEHUE KOTOPbIX HE BXOJUT B
KOMIIETEHIIMIO aJIMHMHMCTpanuu ropoaa Kuposckoe, rinaBa aiMUHUCTPALMKM IOpoAa
KupoBckoe ompexnenser ucrnonHuTeNs (MCToNHUTENEH). B TeueHne cemu mHEH co
JHS perucTpanuu oOpalleHUue HaNpaBisieTcss B COOTBETCTBYIOLIMN OpraH WU
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COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOIHT
pelleHre MOCTaBJICHHBIX B OOpalleHHH BOMPOCOB C MHCHMEHHBIM YBEIOMIIEHHUEM
rpaXJaHWHA, HampaBUBLIEro oOpamieHue. B Takux ciydasx oOpaileHue Ha
KOHTPOJIb TJIaBOM aJIMUHUCTpanu ropoja KupoBckoe He CTaBUTCS.

4. Hamnpasnenue (Bpy4eHHe) OTBETOB UCIIOJIHUTEIISAM, OPraHu3alis KOHTPOJIS 3a
BBITIOJIHEHHUEM ITOPYYEHUH U COOJII0IEHNE CPOKOB PaCCMOTPEHUS
oOpallleHui rpaxaaH

4.1.PaccMOTpeHHOE TJIaBOW aMUHUCTpaIuu ropoja KupoBckoe muchMeHHOE
oOpaiieHue 0e30TIarateabHO MEpeAaeTcs B OTACN MYHHUIUMNAIbHBIX  YCIIYT
anMuHUCTpanuu ropojga KupoBckoe crnenmanucty mo pabote ¢ oOpalieHusMu
rpaxaaH aasi  OO0paOOTKM  PE30JIIOLMH,  PErucTpalud B BJIEKTPOHHOM
PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHOM 0a3e, HampaBiieHus (Bpy4eHHUs) KO OOpALICHUS U
pPErUCTPALIMOHHO-KOHTPOIBHONM KAapTOYKA Ha PacCMOTPEHHE COOTBETCTBYIOIIMM
UCTIOJTHUTEIISIM.

4.2. Cneumanuct mo pabore ¢ oOpalleHUsIMH TpaxiaH MpPOBEpPSET
NUChMEHHBIC OOpalleHuss Ha MOBTOPHOCTh, a 3aTEM DPETUCTPUPYET B IJICKTPOHHOU
PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHON 0ase, Kyna 3aHOCHUTCS HH(popmarwms, HeoOXomumast
JUIS paccMOTpeHust Borpoca. Ecim oOpaieHue MmoCTynmuiIo 4yepe3 OpraHbl BBICIIETO
YPOBHS WJIM APYTHE OPTaHbl, B KAPTOUKE YKA3bIBACTCS aJpecar MUChMa U PE3OTFOIIHSI
(mopyuenue).

4.3. Cneuuanuct 1no pabote ¢ 00paleHUsIMU TPaKIaH:

4.3.1. [ExemHeBHO, TI0O  PErHCTPAIMOHHO-KOHTPOJIBHOM  KapTOUKE,
KOHTPOJIUPYET CPOKM PACCMOTPEHHsS OOpalleHuid TpaxkIaH, MpeaynpexaacTt
UCIIOJTHUTENIEH TMyTeM YBEAOMJICHHS HX TMOJA TOANUCh O HEOOXOAUMOCTH
npenocTaBiieHuss HHGOPMAIMK HE TIO3IHEE, YeM 3a 2 paOodmX JHS JO HACTYTUICHUS
KOHTPOJIBHOTO  CpOKa pacCMOTpPEHHUs  OOpalleHHil, COTJIaCHO  HACTOSIIETO
[TomosxeHus, Ak MOATOTOBKYA MUCHMEHHOTO OTBETA 3asBUTEINIO.

4.3.2.TToyqaet He MO3AHEE, YeM 3a 2 JHS 10 HACTYIUICHHUS OKOHYaHUS CPOKa
OT UCHOJHUTENEeW WHPOPMAIMI0O O PACCMOTPEHHH IOCTABJICHHBIX BOMPOCOB,
IPOEKThI OTBETOB 3asIBUTEIISIM, MPOBEPSET UX COJECP’KAHUE U CMBICIOBYIO HATPY3Ky
COOTBETCTBEHHO PE3O0JIIOLINU PYKOBOAUTEIIS.

4.3.3. ®axT nepenayn OTBETa OT UCTHIOJIHUTENS CIIEUUATIUCTY M0 0OpaIeHUsIM
rpaxaaH (UKCUPYETCS MyTeM MPOCTaBICHU MOAMUCH UCIIOIHUTENS, CIICIUAINCTA U
JaThl TIOTyYEHUsST Ha 000POTHOM CTOPOHE KOHTPOIBHO-PETUCTPALIMOHHON KapTOUKH.

4.4. Cpoku  pacCMOTpEHHsT  TNUCBMEHHBIX  OOpalleHWd  MoAaJexar
00s13aTeTbHOMY KOHTPOJTIO.

4.5. TluckmMeHHOE oOOpalieHHE paccMaTPUBAETCS B TEUEHHWE TPHUALIATH
KaJeHAapHBIX JHEH CO JHS €ero pEerucTpalud, a Te, KOTOpble He TpeOyroT
JIOTIOJTHUTEIHHOTO M3YyYeHHUs, - 0e30TiiarareibHO, HO He To3aHee 15 KaneHIapHbBIX
JTHEH cO JTHS UX TMOTYYCHHS.

B UCKIIOUMTENBHBIX CIy4yasX CPOK PACCMOTPEHHUs OOpAaIEHUsS MPOJJIeBACTCS
raBod aamuHucTpauuu ropojaa Kuposckoe 1o 45aHell ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHUS
oOpaiieHuss B aaMUHHUCTpaiuio Topoia KupoBckoe ¢ yBemomiieHHEM 00 STOM
3asIBUTEIIS.
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4.6. Pemenne O CHATHM C KOHTPOJS OOpalleHus TpaXkJaH MPUHUMAET
JOJKHOCTHOE JIMIIO, ITOCTAaBUBIIIEE €T0 Ha KOHTPOJIb.

4.7. OOpaieHusi, Ha KOTOpPBIE JAIOTCS MPeIBapUTEIbHBIC (IIPOMEXYTOUHBIC)
OTBETHI, C KOHTPOJIsSI HE CHUMaroTcs. KOHTpoJIb 3aBepiiaeTcs TOJbKO NOCIE MPUHSATUS
pelIeHUs WIM MEp O pPa3peliCHUI0 MOCTaBIEHHBIX B OOpallleHWH BOIPOCOB, B
IPOTUBHOM cllyyae, HHpOpMalusl MepelaeTcsi pyKOBOACTBY aAMUHHUCTPALMK TOpoaa
KupoBckoe 117151 03HAKOMJIEHUS! U COTJIACOBAHUS MPOJUICHUS CPOKa WJIM MOCTaHOBKU
Ha JIONOJIHUTENIbHBIN KOHTPOJIb.

4.8. Tlociie OKOHYaHUSI PAaCCMOTPEHUS OOpALEHUS U CHATHUS €r0 C KOHTPOJI,
chOpMHUPOBAHHOE B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE €TI0, XpPaHUTCI B OTIENe
MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT aAMUHHCTpauu ropojga Kuposckoe. B cinyuyae momydenus
MOBTOPHOTO OOpAIlEHUS] WM TOSBJICHUS JOIMOJHUTENBHBIX JOKYMEHTOB OHH
MOJIIIMBAIOTCS K ATOMY Jely. 3alpeliaeTcss XpaHeHue JeN Mo 0OpalleHusIM TpaxaaH
Y UCIIOJIHUTENEH.

5. Pe3ynbTaThl paccMOTpeHus oOpalieHuil rpaxk/iat, mpeaocTaBieHne nHhopmauu
U OTBETOB 3asBUTEIISIM

5.1.PykoBoauTenu CTPYKTYpHBIX MOApPAa3AeICHUM aJIMUHUCTPALUN Topoja
KupoBckoe, KOTOpPBHIM MOPY4YEHO PACCMOTpPEHHE OOpallleHUil Tpa)xaaH, OO0sS3aHBI
BHUMATEJIbHO BHHUKATh B CyTh BOMNPOCOB, MOCTaBIEHHBIX B oOpaiieHusx. B ciydae
HEOOXOJUMOCTH, 3alpalluBaThb Y HCIOJHUTENCH MaTepuanbl W HaIpaBisATh
paOOTHUKOB 3THUX CTPYKTYPHBIX TOJpPA3AEICHU Ha MECTO [UIsl TMPOBEPKH
U3JI0’)KEHHBIX B oOpaileHusx (hakToB, MPUHUMATh APYTUe MEPHI Al 0OBEKTUBHOTO
pelIeHus] MOCTaBJICHHBIX aBTOpaMH OOpalleHUil BOMPOCOB, BBISICHATH U YCTPaHSTh
OPUYMHBI, YCIOBHS, TNOOYXKAAIOMIMEe TpaXKgaH KajloBaTbCs, €CIHM OTO He
MPOTUBOPEYUT JIEUCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEIbCTRY .

HemnocpencTBeHHble HUCTOIHUTENM, TMPU  OCYIIECTBIEHUHU TMPOBEPOK IO
oOpalieHusM, B ciayyae He0OOXOAMMOCTH, OOIAIOTCS C UX aBTOPaMH, BBISICHSIOT BCE
MOCTaBJICHHbIE BOMPOCHl M OOCTOSTENBbCTBA, MOAPOOHO BHUKAIOT B HUX CYTh,
OPUHUMAIOT MEPHI MO 3alIUTe KOHCTUTYIIMOHHBIX MpaB IPa)JIaH B MpeJeiax CBOEH
KOMITETEHIIUH B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

5.2. Tlo pesynpraram MNOpPOBEPKHM MaTepuajoB IO OOpalleHHI0, B
YCTaHOBJICHHBIN JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM CPOK, PYKOBOJUTEIIO, IaBIIEMY
NOpY4YEHUE, UCIHOJHUTENEM TMpeaocTaBisercss uH(opMmanus, O pe3yibTaTax
paccMOTpeHust oOpalleHusi, BKIIOYamas B ce0s OOBEKTHBHBIA aHalU3 BCEX
COOpaHHBIX MaTEPHAJIOB.

5.3. [lucrMeHHBIN OTBET MO pe3ysibTaTaM PacCCMOTPEHHs OOpAIEHUS TPaXaaH
TOTOBUTCSl HCIIOJIHUTENEM, KOTOPOMY HAmpaBlI€HO JAaHHOE OOpalleHHe II0
NPUHAJISKHOCTH Ha OJaHKe agMUHHCTpanuu ropoaa Kuposckoe (st oOpamieHuid,
paccMOTpEeHHE KOTOPBIX BXOJUT B KOMIIETEHIMIO aJMUHHUCTPALMd TOpoja
KupoBckoe) 3a MoIMUChIO T1aBbl aIMUHUCTpauu ropoaa Kuposckoe. B ciyuae,
KOI/Ia  PaccMOTpEHUE OOpallleHUus MOpydaoCh HECKOJbKUM HCIOJHUTENSAM TI0
pa3HBIM HAMpAaBICHUSM BOMNPOCOB, TO TMPOEKT OOOOIAIIIET0 OTBETa TOTOBUT
CIEIHUATUCT MO padboTe ¢ 0OpalleHUsIMU TPaXKaaH.
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5.4. Pemienusi, TnpuUHUMaeMble TI0  OOpalleHUsiM, JOJDKHBI  OBIThH
MOTHUBHUPOBAaHHBIMH M OCHOBBIBATHCS HA HOPMAX JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOATEIHCTRA.
JIOIDKHOCTHOE JTUII0, TPU3HAB OOpAIIeHHE TOJICKAIINM yIOBIECTBOPECHHIO, 00S3aHO
o0ecreunTh CBOEBPEMEHHOE M MIPABHIIBHOE UCTIOJTHEHUE PUHSATOTO PEIICHHUS.

5.5. OOpameHusi CYUTAIOTCS pa3pelIeHHBIMHU, €CITH PACCMOTPEHBI BCE
MIOCTaBJICHHbIE B HHUX BOMPOCHI, MPHUHATHI HEOOXOTUMBIC MEPHl M 3aSBUTEISAM
PEeI0CTaBIEHb 000OCHOBAHHBIC OTBETHI.

5.6. B ciydae, korga pemieHHE BOIMPOCAa OTHOCUTCA K KOMIIETCHIIUU
aIMUHUCTpanuu ropoaa KupoBckoe, OTBET 3asgBUTENIO MPEAOCTaBISETCS 32
MOJIMTMCHIO TJIaBBI aIMUHUCTpanuu ropoaa Kuposckoe.

5.7.Pemenue 06 ocTaBlIeHMH MUCHbMEHHOTO 00palieHus: 6e3 paccCMOTPEHHUs 110
CYIIECTBY NMPUHUMAET PYKOBOAUTEIh COOTBETCTBYIOIIETO OpraHa, KyJa MOCTYIHJIO
oOparrenue, Wi yroJTHOMOYEHHOE UM JOHKHOCTHOE JIHIIO.

5.8. 3ampemiaercss HAmpaBIATh JKAJIOObl TpaXKAaH IS PACCMOTPEHHUS TeM
opraHaM WJIH JIOJDKHOCTHBIM JIMIIaM, JIEHCTBUS WU PEIICHUS KOTOPBIX 00XKATYIOTCS.

5.9. Koopaunaruto pabOThl HCIIOTHUTENCH MO TOJATOTOBKE W BBITTOJIHCHHUIO
OTBETOB Ha OOpAIICHHsI TPAXKIAH OCYIICCTBIISICT 3aMECTUTENh TJIaBbl A IMUHUCTPAITHHA
ropona KupoBckoe, KOTOpBIH yKka3aH B PE30TFOIIH,

5.10. Eciu wucnomHUTENIEH COINIACHO PE30JIIOIMU  HECKOJbKO, cOop
uHPOpMAIIMM U TOATOTOBKAa MUCHBMEHHOTO OTBETa TPAKIAHUHY OCYIIECTBIISCT
NEPBBINA UCTIOTHUTEINb, TIPU STOM IPYTHE HCIIOJHUTEIH MPEAOCTABIISIIOT TUCHbMEHHYIO
uHPOpMAIMI0, HEOOXOMMMYIO JUISi TIOJATOTOBKM IHCHMEHHOTO OTBETAa TIEPBOMY
UCTIOJTHUTEITIO.

5.11. IlucbMeHHBI OTBET MO pe3yJbTaTaM pPACCMOTPEHHUS KOJUIEKTHBHOTO
oOpameHust rpaxiaad (eciid oOpallleHWe TOIIUCAIA JIBO€ W 0oyiee TIpakiaaH)
HanpaBIsAeTCsl (BpydyaeTcs) TOMY TpakIaHWHY, KOTOPBIH B OOpameHUH IO ITUCAIICS
MIEPBBIM.

5.12. Vcnomuurenu, 3a JBa JHA N0 OKOHYAHHS KOHTPOJBHOTO CpOKa
WCITOJTHEHMsI, COTJIACHO PE30JIIOIMH TJIaBbl aJIMHUHHCTpanuu ropojga Kuposckoe,
TOTOBAT OTBETHI, O()OPMJICHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIIKE W TMPEAOCTABISIOT WX
CHEIHMAIMCTY 10 paboTe ¢ 0OpaleHUSIMH TPAXKIaH.

5.13. IloanucanHple TIaBOW aIMHUHHCTpAIMK ropoaa KupoBckoe OTBETHI
BPYYAIOTCSl 3asSBUTENSIM JIMYHO IO/ TOIMUCH C yKa3aHWeM (PaMIIM{, WHUIHNAJIOB
(MHUIMAT UMEHHM), AaThl WM HANPABJSIOTCS 1O MOYTE CHCHHUAIMCTOM 10 paboTe ¢
oOpaleHus MU Tpak/iaH.

6. OOpareHust, KOTOpbIe HE NOJIEKAT PACCMOTPEHUIO B aIMUHUCTPALUU
ropona Kuposckoe

6.1.He paccmarpuBatoTcs:

6.1.1. OOpamieHus HE COOTBETCTBYIOIIHE TPEOOBAHUAM, YCTAHOBJICHHBIM
gactsimu 1-6 ctateu 10 3akona [loneuxoit Hapoguoit PecniyOnnku «O06 oOpateHusx
rpaXKaan»;

6.1.2.00paieHusi, KOTOpbIe IMOJJIeKAT PACCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBUHU C
3aKoHoaaTeaLcTBOM JloHenkoit HaponHoii PecniyOnuku B cyie0HOM TOPSAKE;
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6.1.3.1Ipomymien 6e3 yBaXXUTEIbHOW TPUUMHBI CPOK MOAAYH HKATIOOBI;

6.1.4. ['paxxraHUHOM TIOTAHO TMTOBTOPHOE OOpAIlIEHNE, B TOM YHCIIC BHECEHHOE
B KHUTY 3aMEUaHUl W TIPEIIOKECHHH, €CITH OHO YK€ OBLIO paCCMOTPEHO I10 CYIIECTBY
U B HEM HE COJepKaTcs HOBBIE OOCTOSTENIbCTBA, HMMCIOIIUE 3HAYCHUE JUIS
paccCMOTpPEHHMS OOpaIlCHHS,

6.1.5. C rpaxmaHMHOM TIpEKpallcHa Iepernucka I10 H3JIOKEHHBIM B
oOpallieHuu BOIIpocaM, B MOPSAKE, MPETYCMOTPEHHOM 4YacThio 2 ctaThu 21 3akoHa
Honenkoit Haponnoit PecniyOnuku «O6 oOpalieHusX rpakaaH».

7. Opranusanus 1 NpoBeJCHHUE JUYHOTO MpUeMa rpak/iaH

7.1. JluyHbplil TipueM TpaxJaH B aJIMHUHHUCTpaluu ropoja KupoBckoe
OCYIIECTBIISIIOT. TJaBa aJMUHUCTpauu ropoja KupoBckoe, MEpBBIA 3aMECTUTENb
TJIaBbl QJIMHUHHUCTPAIIAW, 3aMECTUTENh TJABbl ATMUHUCTPAIUHU, YIPABIISIOIIHMA
JeaMid  aAMUHHUCTPAIMK, COTJIACHO Tpaduka, KOTOPBIM COCTaBIsIET CIEUUATHUCT IO
paboTe ¢ oOpalieHusaMu rpaxaan. B rpaduke npoBeneHus TMUYHOTO IpUEMaA TpakIaH
PYKOBOJICTBOM YKa3bIBaeTcs (pamuiwsi, UMs, OTYECTBO, JOJDKHOCTh PYKOBOJUTEINS,
KOTOPBIM IPOBOJMUT JIMYHBIM MPUEM, JAEHb U BpPEMsS IPOBEACHUA. JIMUHBIA TpUEM
rpakJaH HE MPOBOAUTCS B BBIXOJAHBIC U MTPA3IHUYHBIC THU.

7.2.3anuchk Ha IpPHUEM K TJIaBe a]MUHUCTPAIIMU OCYIIECTBIIAET CIEUATUCT IO
pabote ¢ obpamenusmu rpaxiaan exeaHeBHo ¢ 8.00 1o 17.00y9acoB, B mATHUILY C
8.0010 15.304acoB B kabuHere Nel02,kpoMe BBIXOAHBIX U MPa3IHUYHBIX THEH.

7.3. T'paduk JuYHOrO npueMa TpaxaaH PYKOBOAMUTEISIMHU aIMUHUCTPAIUU
nyonukyercs B CMU, pazmeniaercss Ha 0opUIIMaIBLHOM cailTe aAIMUHUCTPALIUKA ropoaa
Kuposckoe, Ha HHPOPMAIIMOHHOM CTEH/IE MIEPBOTO 3Ta)Ka 3AaHMsI aIMUHUCTPALIUH.

7.4. Bo BpeMs mpeaBapUTENbHOW 3amUCH CHEHHATUCT 1O pabore ¢
oOpallleHUsIMU TpaX<IaH MPOBOAUT Oecey ¢ rpakIaHuHOM, 0 pe3yJibTaTaM KOTOPOit
yCTaHABIMBAET JIMYHOCTE!

- BBISICHSICT ()aMUJIUIO, UM, OTYECTBO, aapeC MPOKUBAHUS TPAXKIAHUHA, CYTh
BOMPOCA, C KOTOPBIM OH OOpaliaercs K riaBe aAMUHUCTPALUY;

- TIpY TOBTOPHOM OOpAIllEeHUH MOJOUPAOTCS UMEIOIIUECS] MaTepUabl MO Aey
3asBUTENs (KapTOvKa MpreMa, apXUBHBIM MaTepUa);

- cOoOOIIaeT TrpakJIaHWHY BO BpeMs NpeIBapUTENIbHON Oeceapl O JTHE H
BPEMEHU MTpUEMa TJIaBbl aIMUHUCTPALIMH.

7.5. Ilpy nu4HOM TmpueMe TpaxJAaHUH oO0sA3aH MPEAbSIBUTH JIOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIMNA €ro JUYHOCTh. [IpencraButenu rpaxaaH JOJKHBI MPEIbABISATH
JIOKYMEHTBI, OATBEPKIAIOIINE UX MTOTHOMOYUSI.

7.6. Bce oOpamieHus TpaxIaH Ha JUYHOM MPUEME PETUCTPUPYIOTCS B
KapTOYKE JIMYHOTO TIpreMa TpakIaH.

7.7. B cnyuae, ecnu WU3JI0KEHHbIE B YCTHOM OOpaimieHuu (QakTel U
00CTOSITENHECTBA HE TPEOYIOT IOMOJIHUTEIHHOW MPOBEPKH, OTBET HA OOpalleHue C
corjlacusi TpaXKJaHWHA MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJI¢ JIMYHOTO TpHEMa, O YeM
JIeaeTCsl 3aMUCh B KAPTOYKE JIMYHOTO TIPHeMa.



-

7.8. Ecam nmns pemieHusi BOmpoca, HM3IOXKEHHOTO B YCTHOM OOpaIieHuw,
TpeOyeTCs JOMOJHUTEIbHOE W3yYeHHEe U TMPOBEPKA, OOpalleHue M3IaraeTcs
IpaXJIaHUHOM B NMHUCbMEHHOU (PopMe, MOJJICKHUT PETHCTPAlMM U PACCMOTPEHHUIO B
MOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM JIJIs1 TMChbMEHHBIX OOpaIieHuH.

7.9. Ecnu peleHre BOIPOCOB, M3JIOKEHHBIX B XOJI€ JIMYHOTO TIpUEMa, HE
OTHOCHUTCSI K KOMIETEHIIMM aJMUHUCTpalMK Topoaa KupoBckoe, COOTBETCTBYIOIINE
JIOJDKHOCTHBIC JIMIIa HE pacCMaTpUBAIOT OOpallieHre 0 CYIIECTBY, a Pa3biICHAIOT, B
KaKyI0 OpraHM3alldi0 CIIeyeT OOpaTUThCS IS PelIeHUs] BOIPOCOB, U3JI0KEHHBIX B
oOpalleHu .

7.10. B ciyuae BpEMEHHOTO OTCYTCTBUS OTBETCTBEHHOTO PYKOBOIWTEIS
(oTmyck, KOMaHIUPOBKA, OOJIE3Hh U Jp.), JIMYHBIA MPUEM MPOBOIUT JOKHOCTHOE
JIMII0, UCIIOJHSIONIEE OOS3aHHOCTH BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIETO PYKOBOIUTENS
COTJIACHO  YTBEPXKIEHHOM  CXeMe  B3aUMO3aMEHSIEMOCTH  PYKOBOJUTEICH
aagMuHHACTpanuu ropona Kuposckoe.

7.11. Ilpu HE0OXOIUMOCTH, IJIi PACCMOTPEHMs TOCTABJICHHBIX 3asBUTEIIEM
BOIIPOCOB, CICIUAIUCT IO padoTe ¢ oOpalleHUsIMU TpaxaaH MpUTJamaeT Ha
JUYHBI TpPUEM C TJIABOM aJMUHHUCTPAIlMd COOTBETCTBYIOIIMX CIEIHAIUCTOB U
PYKOBOJUTENEH  CTPYKTYPHBIX noApa3aeieHU aAMUHUCTPALIMM  TOpOJia
Kuposckoe.

7.12. CienpiayiucT 10 paboTe ¢ OOpalleHUsIMA T'pakJaH, WK B Cllydae €ro
BPEMEHHOI'O OTCYTCTBUs (OTIYCK, KOMaHIUPOBKa, OOJ€3Hb W Jp.) JOJKHOCTHOE
JIUII0, BPEMEHHO HCIIOIHSIOIIee OO0sS3aHHOCTH OCHOBHOIO pPaOOTHHKA, COTJIACHO
PacCIOpsHKEHUIO TTIaBbl AIMUHHUCTPAIIUN:

- o0ecTieunBaeT OPTaHU3aIMIO U MMPOBEACHHUE JINYHOTO TIpHeMa rpak/iaH;

- OCYHIECTBIISIET YUET 0OpaIeHnii TpakaH, BHOCUT JaHHBIE B KOMITBIOTEPHYIO
0a3y W KOHTPOJBHYIO KapToTeKy. ObecreunBaeT ohOpMIICHHE B PETHCTPAIIMOHHO-
KOHTPOJIbHBIX KapTOYKaxX TMOPYYCHHH PYKOBOMISIIMX JIHI aIMHHHCTPAIUA TOPOJa
Kuposckoe 1o pe3ynbrataM JUYHOTO MMPUeMa TpaXkiaH,

- COIJIACOBBIBAET C UCIIOJHUTEISIMU TIPOCKTHl OTBETOB TpaxiaHaM o
pe3yJibTaTax pacCMOTPEHHUs OOpalieHWd W TOJaeT OTBETHl HAa O3HAKOMJICHHE U
MOAMKUCH IJ1aBe aAMUHHUCTpaIuu ropoaa Kuposckoe,

-  KOHTPOJIUPYET PAacCMOTPEHHE U COONIOJIEHUE CPOKOB PaCCMOTPEHUS
oOpallieHHil TpaXkaaH, KOTOpbie ObLIM Ha JTMYHOM MpPHUEME.

YrpaBasomu AejJaMu aIMUHUCTPALAN M.U. KosocoBckas

[Topsinok pazpaboTaH OTAEIOM
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT

HauvanbHuk C.A. Ilpunyukux



